FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES
CONCELHO DE BARCELOS

PROPOSTA
Apreciagio do Regulamento do Inventirio ¢ Cadastro de Bens da Freguesia de Macieira
de Rates

Ex. Mos Membros da Junta de Freguesia,

Para dar cumprimento ao disposto na lei n°75/2013, de 12 de setembro, e tendo em conta a
implementagio do sistema contabilistico (POCAL), aprovado pelo Decteto-Lei n.°54-A/ 99,de 22 de
fevereiro, com as alteragdes introduzidas pela lei n°162/99, de 14 de setembro, ¢ de acordo com o
n.° 2 do Artigo 10° do decreto-lei n.° 315/2000, e na sequéncia do Decreto-Lei n.° 192/2015 de 11
de setembro de 2015, foi publicado no passado dia 9 de agosto de 2016 a Portaria n.° 218/2016 que
regula 0 Regime Simplificado do Sistema de Normalizagio Contabilistica para a Administracao
Publica — SNC-AP, as autarquias deverio elaborar o inventatio.

Face a esta legislagio, ¢ importante a elaboragio de um regulamento que sirva de pilar orientador do
patriménio da Freguesia de Macieira de Rates, por forma a obter-se um adequado controlo de todos
os bens méveis e iméveis.

Posto isto, considerando que o artigo 241.° da Constituigio da Republica Portuguesa estabelece que
“As autarquias locais dispdem de poder regulamentar proprio nos limites da Constitui¢io, das leis e
dos regulamentos emanados das autarquias de grau superior ou das autoridades com poder tutelatr”,
€ que compete 4 Junta de Freguesia “elaborar e submeter a aprovagio da assembleia de freguesia os
projetos de regulamentos externos da freguesia, bem como aprovar regulamentos internos”, nos
termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 16.° do Anexo I da Lei n.° 75/ 2013, de 12 de setembro, tenho

a honra de propor a esta Junta de Freguesia que delibere apreciar e votat:

a) Proposta de Regulamento do Inventirio e Cadastro de Bens da Freguesia de Macieira de
Rates;
b) Submeter a presente proposta a conhecimento da Exma. Assembleia de Freguesia
Macieira de Rates, 1 de abril de 2022

jd}c/ ;})f:jjﬁ "‘%X )g‘

(José Mannel Padriio Ferreira)




FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES
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REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO DA FREGUESIA DE
MACIEIRA DE RATES

Considerando o Sistema de Normalizagio Contabilistica para as Administrages Piblicas (SNC -AP), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro;

Considerando que nos termos da alinea €), h) ¢ jj), do n° 1, da Lei 75/2013 de 12 de setembro, compete 4 Junta
de freguesia a “elaborar e aprovar um regulamento de controlo interno e inventério dos bens (méveis e imdveis),
direitos e obrigagOes patrimoniais da freguesia, assim como elaborar e manter atualizado o cadastro dos
mesmos”.

O inventirio ¢ um importante instrumento de gestio para as Autarquias, o qual deveri permanecer sempre

atualizado, de modo a permitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor, a afetagio e a localizagio dos

bens.

CAPITULO 1
Principios Gerais

Artigo 1.°
Ambito

1- O presente Regulamento estabelece os principios gerais de Inventério e Cadastro, aquisigio, registo, das
valorizagdes e depreciagdes, abatimento, cessido, transferéncia, avaliagio ¢ gestio dos ativos fixos
tangiveis e das propriedades de investimento da freguesia.

2- Considera-se gestio patrimonial da freguesia a correta afetagio dos bens pelas diversas dreas de gestio,
tendo em conta ndo s6 as suas necessidades, como também a sua melhor utilizagdo, conservagio e
valorizagio.

3- O inventério € o suporte para um correto controlo do patriménio e deveri permanecer constantemente

atualizado, de modo a permitit conhecer a qualquer momento, o estado, o valor, a afetagio ¢ a

localizagio dos bens.

CAPITULO 11

Inventario e cadastro

Artigo 2.°

Inventario
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1- As etapas que constituem o inventirio sio as seguintes:

i Arrolamento (elaboragio de um rol de bens a inventariar)

ii.  Classificagdo (repartigio dos bens por classes nos termos do CC2

iii.  Descrigio (caracteristicas que identificam o bem)

iv.  Avaliagio (atribuicio do valor inicial a0 bem)

v.  Identificagdo (colocagio de etiquetas, nos bens inventariados, de acordo com cédigo que as

identifica)

vi.  Atualizagio (verificagio do estado do bem e registo de todas as atualizagdes, por valorizacio ou

depreciagao ao seu valor inicial)

vii.  Abate (abate de todos os bens em mau estado ou por outros motivos nos termos do n.° 4 do

cC2)

2- Para o cumprimento do disposto do n.° 1 do presente artigo, serdo elaborados mapas de registo dos
ativos fixos tangiveis e proptiedades de investimento. Nestes mapas constardo necessariamente, todos

os bens méveis, iméveis e viaturas, de acordo com o estabelecido no SNC-AP.

3-  Os elementos a utilizar para controlo dos bens sio:

i Fichas de cadastro do bem (nos termos do n.° 2 ¢ 3 das Notas do CC2);

ii. Ficha de inventirio (Listagem);

4 Os documentos referidos no niimero anterior podetio ser elaborados e mantidos atualizados mediante
suporte informitico, devendo existir ainda a respetiva ficha em papel.
5- Devera ser elaborada uma listagem de todos os bens por localizagio fisica onde devera constar o n.?,

designagio e ano de aquisicio do bem, que devera estar afixada em local a definir, no referido local.

1- Para todos os bens devera existir uma ficha de cadastro, em suporte informitico, de modo a que seja
possivel identificar, com facilidade, o bem e local em que se encontra ¢ onde serd registado
permanentemente todas as ocorréncias que sobre este existam, desde a sua aquisicdo ou producio até

ao seu abate, devendo ser anexados todos os documentos entendidos por importantes (faturas da

compra e valorizagdes).

2-  As fichas serdo numeradas sequencialmente e ordenadas de acordo com a classificagio do CC2.

Artigo 3.°
Fichas de inventario

Artigo 4.°

Mapas de inventario

oy
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Todos os bens pertenga da freguesia serio agrupados em mapas, de acordo com o estabelecido no SNC- AP.

Artigo 5.°
Regras gerais de inventariagio
1- As regras gerais de inventariacio devem obedecer as fases seguintes:

a. Sao considerados inventaridveis todos os bens adquiridos contabilisticamente pela rubrica 07 e
tenham vida 4til superior a um ano;

b.  Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicio até ao seu abate,
mesmo os bens ja totalmente amortizados;

. Os bens que evidenciem boas condi¢des de funcionamento e que se encontrem totalmente
amortizados deverdo ser, sempre que se justifique, objeto de avaliacio, sendo-lhes fixado um
novo petiodo de vida util;

d. Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisicio dos bens, adota-se o ano de
inventario inicial;

e. A identificagio de cada bem faz-se mediante a atribuicio de um cédigo correspondente ao
classificador geral, um nimero sequencial ¢ um niimero de bem, que, sempre que possivel serd
aplicado em local visivel;

f. As alteragdes ¢ abates verificados no pattiménio serio objeto de registo na respetiva ficha de
cadastro com as devidas especificagdes;

g Todo o processo de inventario deveri ser efetuado através de meios informaticos adequados.

h. Anualmente, devera ser feita uma conferéncia fisica dos bens, do estado em que se encontram
e por localizagdo, afim de detetar material que por lapso nio tenha sido inventariado, a conferir
a correta localizagdo dos bens e a abater/reabilitar aqueles que se encontrem em mau estado;

i.  Pode, se assim for entendido, ser elaborado um manual de procedimentos de inventariagio dos
ativos fixos méveis, afim de normalizar e sistematizar todo o processo de recolha de informacio

€ etiquetagem;

CAPITULO 11

Competéncias

Artigo 6.°
Junta de Freguesia

1- Compete aos servigos administrativos da Junta de Freguesia:
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Conhecimento e afetagio dos bens da freguesia;

Assegurar a gestio e controlo do patriménio;

Executar e acompanhar todos os processos de inventariagio, aquisigdo, transferéncia, abate,
permuta ¢ venda de bens méveis, iméveis e veiculos, mediante as diretrizes indicadas pelo
executivo;

Realizar inventariagbes periddicas, de acordo com as necessidades dos servicos;

Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens méveis e iméveis propriedade da freguesia,

registando todas as entradas e saidas;

Apresentar relatério dos bens inventariados ativos ou abatidos sempre que necessario;

CAPITULO IV
Aquisigdo e registo de propriedade

Artigo 7.°

Aquisigdo

1- A aquisicio de bens da freguesia obedecerd ao regime juridico em vigor e aos principios gerais de

2-

realizagio de despesa em vigor.

O tipo de aquisiio dos bens serd registado na ficha de inventirio de acordo com os seguintes codigos:
01- Compra em estado novo;

02- Compra em estado de uso;

03- Doacio;

04- Cedéncia;

05- Transferéncia;

06- Troca ou permuta;

07- Produgio em oficinas proprias;

08- Locagio;

Artigo 8.°
Registo de propriedade

Serdo registados todos os bens que por lei estio sujeitos a registo de proptiedade, nomeadamente iméveis e

veiculos.

Artigo 9.°
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Venda
A venda dos bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada em hasta publica ou por concurso piblico.
De acordo com o n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.% 30/94, a venda de bens méveis poderi ser
realizada por negociagio direta quando:
a. O adquirente for uma pessoa coletiva publica;
b. Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
¢. Quando se presuma que das formas previstas no nimero anterior niio resulte melhor prego;
d. Quando ndo tenha sido possivel alienar, ou se verificar inequivocamente que nio venha a ser
possivel por qualquer das formas previstas no nimero anterior.

Seri elaborado um auto de venda, onde serio descritos quais os bens alienados e respetivos valores de
venda. (Anexo I)

Artigo 10.°
Realizagio e autorizagdo da venda
Compete 4 Junta de Freguesia a elaboragio dos processos de venda dos bens que sejam classificados
como dispensaveis.
S6 poderio ser alienados bens mediante deliberagio do érgio executivo, que devera ser devidamente
registado em ata.
A alienagio de bens iméveis superiores a 200 vezes o indice 100 das carreiras de regime geral da funcio

publica carece de autorizagio da Assembleia de Freguesia.

Artigo 11.°
Abate
As situagbes suscetiveis de originarem abates sdo:
a. Venda;
b. Furtos, incéndios, extravios;
c¢. Doagao ou cedéncia
d. Troca ou permuta

e. 'Transferéncia
f.  Declaragio de incapacidade do bem / Bens em mau estado;
g Bens inventariados indevidamente;

Os Abates de bens a0 inventirio devem constar de acordo com a seguinte tabela:
01- Venda;
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02- Doagio;

03- Furto/Roubo;

04- Destruicio / demoligio;

05- Transferéncia;

06- Troca ou permuta;

09- Outros.

No abate de bens ao inventirio deve ser identificado o motivo nos termos do n.° 2, assim como o orgio
que autorizou e a data de decisio ¢ abate.

Nas situagdes previstas na alinea b) e g) do n.° 1, bastara a certificagio por parte da Junta de Freguesia
para se proceder ao seu abate.

No caso de incapacidade do bem os servigos administrativos deverdo apresentar a proposta ao executivo

para o seu abatimento.

Artigo 12.°
Doagdo / Cessdo
No caso de doagio de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessio pela Junta de
Freguesia (anexo II), que deverd ser assinado pelo representante da Junta de Freguesia e pelo
representante da entidade recebedora.
86 poderdo ser cedidos bens, mediante deliberagio do 6rgio executivo ou do 6rgio deliberativo.

2

consoante os valores em causa.

CAPITULO VI

Furtos, extravios e incéndios

Artigo 13.°
Regras gerais

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, dever-se-4 proceder do seguinte modo:
Participar as autotidades;
b. TLavrar auto de ocorréncia (anexo III), no qual se descreverio os objetos desaparecidos,
indicando os respetivos nimeros de inventario;

c. Participar ao seguro, se aplicivel.

b
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Artigo 14.°

Furtos e incéndios

Elaboragio de um relatério onde serio descritos os niimeros de inventirio e os respetivos valores.

B

2.

Artigo 15.°

Extravios
Compete 20 funciondrio da secgio onde se verificar o extravio informar o executivo da Junta de
Freguesia do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.
A situagio prevista na alinea 2) do n.° 1 do artigo 12.° s6 dever ser efetuada apoés serem esgotadas todas
as possibilidades de resolugio interna do caso.
Caso se apure o(s) funcionirio(s) responsavel(eis) pelo extravio do bem, a Junta deveri ser indemnizada
de forma a que se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragio

do competente processo disciplinar.

CAPITULO VII
Seguros

Artigo 16.°
Seguros

Os scguros dos bens méveis e iméveis da Junta de Freguesia, excetuando aqueles que, por forga da lei deverio

estar segurados, dependerio de deliberagio da Junta de Freguesia

,

CAPITULO ViII
Valorizagdo dos bens

Artigo 17.°
Regras gerais
O custo do ativo fixo tangivel (ativo imobilizado) deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢io ou pelo
custo de produgio, incluindo todas as despesas diretas ou indiretas, impostos e deduzindo-lhe os

descontos comerciais ou abatimentos.

nomeadamente a NCP 3 — Ativos Intangiveis, NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis e NCP 8 — Propriedades

de Investimento

Os critérios de mensuragio a utilizar devem corresponder aos definidos nas respetivas NCP.
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Quando se trate de bens do ativo imobilizado obtidos a titulo gratuito, ou outros que se desconhega o
custo de aquisigdo, deveri considerar-se o valor resultante da avaliagio de acordo com um dos seguintes
critérios:

a)  Valor de mercado;

b)  Método comparativo, caso exista um bem com idénticas caracteristicas e que conhega o seu

valor de aquisi¢io;
¢) O valor resultante da avaliagio segundo critérios técnicos que se adequem 4 natureza desses
bens.
Para as situagdes descritas no n.° 3, serd escolhido o critério, que mais se adeque a cada situacio.
Nio sendo possivel a utilizagio dos ctitérios atris descritos, o imobilizado assume o valor zero até ser
objeto de uma grande reparagio, assumindo entio montante desta.
No caso de transferéncias entre entidades abrangidas pelo SNC-AP, o valor a atribuir serd o valor
constante nos tregistos contabilisticos da entidade de origem, desde que em conformidade com os
critérios de valorimetria estabelecidos; salvo se existir valor diferente fixado no diploma que autorizou
a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgios e entidades
competentes. Na impossibilidade de qualquer uma das alternativas referidas, serd aplicado o ctitério
definido no n.° 3.
Os bens que estiverem totalmente amortizados ¢ que ainda se encontrem em boas condigdes de
funcionamento, poderio ser objeto de reavaliagio e mantém-se em inventirio até ao seu abate.
No caso dos iméveis, deverdo ser criadas 2 fichas: uma para o terreno, outra para o imével. O valor
inicial a atribuir serd nos seguintes termos:
a) Do Imével — Valor patrimonial tributrio (VPT), valor de aquisi¢do/ construgio ou por
avaliagdo por entidade competente;

b) Do terreno —25% do valor atribuido ao imével ou, caso se conheca, pelo seu valor de aquisicio;

Artigo 18.°
Alteragdo do valor
Todos os bens suscetiveis de alteragio do valor, sujeito ou niio as regras de amortizagio, devem constar
do inventirio pelo seu valor atualizado.
O valor atualizado resultard da existéncia de grandes reparagdes ou beneficiagdes, contabilizadas nas
despesas de capital - rubrica 07, que aumentem o valor do bem ou de valorizagdes ou desvalorizagoes

excecionais, por razdes inerentes a0 préprio bem ou a variagdes do seu valor de mercado.
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3- As alteragbes patrimoniais serdo objeto de registo na ficha de inventirio de acordo com as seguintes

3

designacgoes:

AV- Avaliagdes.

GR- Grandes reparagdes e beneficiagdes;
DE- Desvalorizagoes excecionais;

VE - ValorizacOes excecionais;

VM - Varia¢des no valor do mercado;
RV - Reavaliagdes;

CAPITULO IX
Depreciagdes e Amortizagdes

Artigo 19.°
Método
As depreciagdes e amortizagdes cotrespondem a desvalorizagio normal dos ativos fixos, decorrentes
do gasto com a sua utilizagio ¢ comegam no primeiro dia da sua utilizagio.
O método de cilculo das amortizagdes de exercicio é o das quotas constantes, devendo, por regra,

utilizar-se 0 método da linha reta, considerando a vida til de referéncia que consta na tabela do CC2. A
férmula de cilculo é:

A=V/N

em que:

A - Amortizagio a aplicar;

V - Valor contabilistico atualizado;

N - Nimero de anos de vida Gtil estimados.

No caso dos iméveis, os terrenos e os edificios sio ativos separiveis e s3o contabilizados separadamente,
mesmo quando adquiridos conjuntamente. Os terrenos tém uma vida ttil ilimitada pelo que nio sio
depreciados, salvo se forem pedreiras ou aterros. Os edificios tém uma vida limitada e por isso sdo ativos
depreciveis.

A depreciagio dos edificios atende a natureza dos materiais e tecnologias utilizados, nomeadamente:

a) Alvenaria de pedra — 100 anos;

b) Alvenaria pré-pombalina ou pombalina e similares — 100 anos;

©) Betio atmado com percentagem de alvenaria de tipo tijolo — 50 anos;

d) Alvenaria de tipo gaioleiro — 20 anos;
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¢) Construgoes ligeiras — 10 anos;

f) Materiais betuminosos para pavimentos, asfaltos e outros — 20 anos.

CAPITULO X
Disposigdes e entrada em vigor

Artigo 20.°
Disposigdes finais

Compete 20 61rgio executivo a resolugio de qualquer situagio omissa neste documento.

Artigo 21.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no 1.° dia apés a publicagio de Edital em Diario da Republica.

A
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ANEXO1

AUTO DE VENDA
AVS ,ovseoreone do més de ............ B0 BIOMN TL B covinvns dimansmionss s i maie b meamianans y mesbuatie dkssksnbn '
procedeu-se 4 venda através de .........eeieninannns % G AR PRI v....! do(s) seguinte(s) bem(s)
O(s) bem(s) possuia(m) o(s) seguinte(s) n.%(s) de Inventirio
..... HehresaRNe s s R aa s b een s e e saeasasane s asansrserenasvartersanes vy TESPEHIVAMENtS; tendo sido
arrematado(s)/adquirido(s) Pelo SE.(®) v.viriiiiiiiiiiei e e ein
........................................ SRR AT e NI . ciiiiimisiinnnnsy, pelo  valor de
............ FERITOR ctor s s wimed sid 2 45 namvisn s s weiaiannns ve ssiinn SOENIINOS

Freguesia de Macieira de Rates

............................... sae s e wn e

O Adquirente

Notas informativas:

! Hasta publica, concurso piiblico ou negociagio direta



ANEXO II

AUTO DE CESSAO / DOAGAO

A0 o cxisons do mes de :ciiinasnenannis SN de dois mil € ....a.... ..., compareceu no edificio da Junta de
Freguesia de Abade de Neiva, perante mim em ........coceeeenrennnn. SNSRI e T L 1, o B
PR ST, e —— b3 s AN B ; na qualidade O8  scesmtdmRks R " da
PRSP roRbE T RS PhaAEEG I N ,como NIPC ........ cxdmRe SeR YT 2, a fim de que fosse concretizada
% entrepa do(s) bem(8) ....ccisevinsiecreninnes Vo ek AL s T 3, com o n°(s) de Inventirio
......... 53 BB E A ey S SRR RS 42 com fim de
.................................................................................. S P IRRRRRAPREEOOPE.

A cessio do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada por deliberagio da reuniio do executivo de
............ Fscunwass s ol suns sonson

Os bens cedidos nido podem ter uma utilizagdo diferente do fim a que se destinam, sob pena de regressarem a
entidade cedente.

Freguesia de Macieira de Rates

....... D R R I T R

O Adquirente

...........................................

! Nome e categoria

2 Nome do representante e cargo / Nome da entidade ¢ NIPC
3 Designagio dos bens

* Indicar o fim a que foram cedidos

# Data da deliberagio



ANEXO III

AUTO DE OCORRENCIA
Aos dias do més de dois mil e
verifiquei a ocorréncia de 5
em %, tendo constatado o desaparecimento/ quebra/ outro do(s)

seguinte(s) bem(s), n.°(s)
o(s) qual(ais) possufa(m) ofs) seguintes n°(s) de Inventario

, respetivamente,

Freguesia de Macieira de Rates

.........................................

! Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de acontecimento ocortido

2 Indicar o local da ocorréncia



ANEXO IV
AUTO DE TRANSFERENCIA

Aos do més de de dois mil e , procedeu-se a transferéncia

do material adiante relacionado, dando-lhe o destino que se menciona.

Origem Destino
Designacio do bem N.° Inv. (Secgao) (Secgio)

Observagbes:

Freguesia de Macieira de Rates

.........................................

...........................................




ANEXOV

AUTO DE ABATE
Aos ...... dias do BIEE, v saisiinnss de dois mil e ............... , procedeu-se ao abate do material abaixo
relacionado:
Tipo de
N.? Inv. Designacio do Bem Abate? Servigo / Local Observacoes
Freguesia de Macieira de Rates

.........................................

?01 — Venda; 02 — Doagio ; 03 - Furto/ roubo ; 04 - Destruicio / demolicio ; 05 —
Transferéncia ; 06 - Troca ou permuta ; 07 - Outros,



