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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

PROJETO DE REGULAMENTO DE FUNDO DE MANEIO
DA FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

Artigo 1.°
Lei Habilitante

O presente Regulamento ¢ emitido ao abrigo do artigo 241.° da Constitui¢ao da Republica

Portuguesa, da alinea h) in fine do n.” 1 do artigo 16.” do Regime Juridico das Autarquias

Locais (RJAL), aprovado em anexo a Lei n.” 75/2013, de 12 de setembro e do Ponto 2.9 do

Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei

n.” 54-A/99, de 22 de fevereiro, na sua redagio atual, ponto nio revogado com a entrada em

vigor do Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP).

Artigo 2.°

Definigoes

Para efeitos do disposto no presente regulamento, considera-se:

)

b)

Fundo de Maneio: fundo constituido por meio monetario de montante previamente
definido, com vista a fazer face a aquisicdao de bens e servicos considerados urgentes,
inadiaveis e imprevisiveis que ocorram pontualmente no decorrer da atividade da
Freguesia;

Despesas urgentes, inadiaveis e imprevisiveis: despesas relativas a aquisigao de bens
ou servicos cuja inexisténcia prejudique o normal funcionamento dos servigos ou
limite o exercicio das competéncias definidas no Regime Juridico das Autarquias
Locais, aprovado em anexo a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na Lei n.° 11-
A/2013 de 28 de janeiro, que procedeu a reorganizacio administrativa das freguesias
ou em legislaciao avulsa, que ndao possam ser realizadas, em tempo util, através dos
mecanismos definidos nas disposicoes legais referentes a aquisicao de bens e servigos;
Titular do Fundo de Maneio: pessoa com competéncia para pagar despesa através do

Fundo de Maneio;

Artigo 3.°
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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

Constituigio

Anualmente, no inicio de cada ano, mediante deliberacio do orgio executivo, sera
constituido o fundo de maneio julgado necessario e conveniente ao bom
tuncionamento da Freguesia de Macieira de Rates. (Anexo I)

A afetacio dos mesmos ¢ feita segundo a sua natureza as correspondentes rubricas
da classificacdo econémica e de acordo com a natureza das despesas a pagar. (Anexo
1)

A constitui¢do e limites para cada fundo de maneio siao definidos por deliberagiao do

executivo.

Artigo 4.°

Fundo de Maneio
O Fundo de Maneio destina-se a realizagdao de aquisicbes de pequeno montante que
visam satisfazer necessidades urgentes e inadiaveis, em que nao seja possivel proceder
ao pagamento das mesmas através de um processo de despesa normal,
correspondendo assim a uma dotaciao or¢amental, cujas normas e procedimentos se
estabelecem no presente Regulamento.
O Fundo de Maneio mensal da Junta de Freguesia de Macieira de Rates tera um limite
maximo mensal de € 500,00 (quinhentos euros), devendo ser apenas utilizado para
pequenas aquisicoes que em caso algum poderio ser de montante superior a € 99,00
(noventa e nove euros), incluindo o IVA legalmente devido.
A realizagio de despesas através do Fundo de Maneio ¢ efetuada sem prejuizo do
cumprimento das demais regras de realizagio de despesa publica e do cumprimento
dos principios de conformidade legal, economia e eficiéncia da despesa publica.
O cartao de débito ligado a fundo maneio tém que ter a sua movimenta¢ao autorizada
pelo Presidente e Tesoureiro, mediante a assinatura do respetivo contrato com aquela

entidade bancaria.
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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

Artigo 5.°
Regularizagio
A regularizacio de fundo de maneio € feita mensalmente se houver despesa, mediante a
entrega dos documentos justificativos das despesas a contabilidade, que deverao ser descritos
em relacio elaborada para o efeito (Anexo III), a qual deve ser entregue e conferida pelo

Tesoureiro da Junta de Freguesia.

Artigo 6.°
Reconstitui¢do
O Tesoureiro procede sempre que necessario, a reconstituicio do fundo de maneio,
mediante processamento dos valores correspondentes aos documentos de despesa

apresentados, dentro dos limites estabelecidos.

Artigo 7.°

Documentos Comprovativos das Despesas Pagas
1. Os documentos comprovativos das despesas pagas através de fundos de maneio tem de
ser, obrigatoriamente:
a) Vendas a dinheiro;
b) Fatura/Recibo;
c) Fatura e respetivo recibo;
d) Recibo Modelo 6 (alinea a) do n.° 1 do art.” 115.° do CIRS).
2. Nio serio aceites quaisquer documentos que niao estejam emitidos sob a forma legal, de
acordo com os requisitos minimos legais vigentes na data em causa, nem quaisquer
documentos comprovativos de despesa sujeitas, nos termos legais, a descontos e retengoes
de qualquer natureza, ficando a expensas do respetivo titular do Fundo de Maneio o

pagamento das despesas a que os citados documentos se referem.

Artigo 8.°
Responsabilidades
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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

O incumprimento do definido no presente regulamento implica a imediata reposi¢io do
Fundo de Maneio, sem prejuizo de eventual responsabilizagio disciplinar e/ou penal, quando

aplicavel.

Artigo 9.°
Disposi¢oes Finais de Transitorias
1. Os casos omissos no presente regulamento e eventuais alteragoes serdo objeto de
deliberacio do 6rgio Executivo da Freguesia.
2. O presente Regulamento de Fundo de Maneiro entra em vigor no dia seguinte a sua

aprovacao.
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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

ANEXO1
FUNDO DE MANEIO DA FREGUESIA

Responsavel em
Responsavel Servigo Valor €
substitui¢io
Presidente Tesoureiro Cartao Débito — Geral | 500,00 € / més
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FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

CONCELHO DE BARCELOS

ANEXO II

AFETACAO, SEGUNDO A SUA NATUREZA, DAS CORRESPONDENTES
RUBRICAS DA CLASSIFICACAO ECONOMICA RELATIVAMENTE AO

FUNDO DE MANEIO

As rubricas do classificador econémico das despesas das autarquias locais (adaptado do

classificador aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro) realizadas através

dos valores do Fundo de Maneio, sio as seguintes:

Costist) i

(DL orcamental | Designacio Classificacio Econémica
(SNC-AP)

26/2002)

Aquisicao de bens

02.01.04 D2 Limpeza e higiene

02.01.05 D2 Alimentacao - Refeicoes Confecionadas
02.01.08 D2 Material de escritorio

02.01.17 D2 Ferramentas e utensilios

02.01.21 D2 Outros bens

Aquisicio de servicos

02.02.02 D2 Limpeza e higiene

02.02.03 D2 Conservacio de bens

02.02.10 D2 Transportes

02.02.25 D2 Outros servicos

Outras despesas correntes

06.02.03 D6 Outras despesas correntes
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CONCELHO DE BARCELOS

ANEXO III

FREGUESIA DE MACIEIRA DE RATES

MAPA DE DOCUMENTO DE DESPESA PARA RECONSTITUICAO MENSAL DO

FUNDO DE MANEIO
Valor do Fundo de Maneio €
Nome do Titular do Fundo
Categoria/Cargo €
Ordem de
Data Rubrica Descrigdo Valor
Pagamento
/___/
O Titular do Fundo de Maneio
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